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Grouping Corporate Card di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Maker (1/3)  

Step : 

1. Login ke Kopra Cash Management
Pilih Company Management

2.    Pilih Manajemen Rekening dan Pengguna
3.    Pilih Corporate Card Group
4.    Klik tombol Tambah

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management



2

Step : 

1. Create Card Group ID & Card Group Name 
2. Pilih no Kartu yang akan didaftarkan
3. Checklist Corporate Card Number
4. Checklist Allow Inquiry & Allow Debet sesuai

dengan kebutuhan

Grouping Corporate Card di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Maker (2/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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Step : 

1. Pilih tombol Tambah Ke Daftar
2. Pilih tombol Lanjutkan
3. Pilih tombol Kirim
4. Pilih tombol YA untuk konfirmasi

5. Pilih tombol Selesai

Grouping Corporate Card di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Maker (3/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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Step : 

1. Login ke Kopra Cash Management
Pilih Cash Management

2.    Pilih tombol Tugas Saya
3.    Pilih tombol Tugas Tertunda

Grouping Corporate Card di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Approver (1/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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Checklist pending task yang ingin disetujui
kemudian pilih tombol TERIMA

Grouping Corporate Card di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Approver (2/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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Step :

1. Scan barcode dengan menggunakan soft token 
di aplikasi Mandiri Mobile Token yang telah di-install 
di HP kemudian masukkan OTP yang tertera pada
soft token & klik tombol TERIMA

2. Klik tombol YA untuk melakukan konfirmasi, 
setelah itu pilih tombol SELESAI

Grouping Corporate Card di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Approver (3/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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Grouping Pengguna di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Maker (1/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management

Step : 

1. Login ke Kopra Cash Management
Pilih Company Management

2.    Pilih Manajemen Rekening dan Pengguna
3.    Pilih Corporate Card Group
4.    Klik tombol Tambah
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Step : 
1. Klik kotak pada Grup Rekening
2. Pilih & checklist pada daftar Nama Kelompok

1

2

Grouping Pengguna di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Maker (2/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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1. Checklist pilihan di List of Features
Pilih tombol TERAPKAN

2.    Checklist pilihan di List of Products

Pilih tombol TERAPKAN

Step : 

Grouping Pengguna di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Maker (3/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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Grouping Pengguna di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Approver (1/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management

Step : 

1. Login ke Kopra Cash Management
Pilih Cash Management

2.    Pilih tombol Tugas Saya
3.    Pilih tombol Tugas Tertunda
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Checklist pending task yang ingin disetujui
kemudian pilih tombol TERIMA

Grouping Pengguna di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Approver (2/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management
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Grouping Pengguna di Kopra Cash Management oleh Sysadmin Approver (3/3)  

Panduan Pendaftaran Corporate Card  di Kopra Cash Management

Step :

1. Scan barcode dengan menggunakan soft token 
di aplikasi Mandiri Mobile Token yang telah di-install 
di HP kemudian masukkan OTP yang tertera pada
soft token & klik tombol TERIMA

2. Klik tombol YA untuk melakukan konfirmasi, 
setelah itu pilih tombol SELESAI


